
Martine Leroy
62 avenue de la République, 69003 Lyon

Établissements Girard et Cie
17 rue de la Part-Dieu, 69003 Lyon

À Lyon, le 06/11/2026

Objet : départ volontaire à la retraite
Remise en main propre contre décharge

Madame, Monsieur,

Je vous informe de ma décision de faire valoir mes droits à la retraite et de quitter volontairement
l'entreprise, où j'occupe un poste : comptable, depuis le 02/09/1996.

Durée de mon préavis : deux mois. Mon contrat de travail prendra donc fin le : 06/01/2027.

Je vous remercie de bien vouloir me verser, à la fin de mon contrat, l'indemnité de départ volontaire à la
retraite à laquelle mon ancienneté peut me donner droit.

Je vous remercie de bien vouloir dater et signer le double de cette lettre en guise de décharge.

À la fin de mon contrat, je vous remercie de bien vouloir me remettre mon certificat de travail, l'attestation
destinée à France Travail et le reçu pour solde de tout compte.

Je reste à votre disposition pour organiser la passation de mes dossiers.

Je vous prie d'agréer, Madame, Monsieur, l'expression de mes salutations distinguées.

Martine Leroy
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