FACTURE
Exemple rempli — Modèle de facture assistant
	ÉMETTEUR
Votre entreprise
Adresse
SIRET
	CLIENT
Nom du client
Adresse



	Désignation
	Qté
	PU HT (EUR)
	Montant HT (EUR)

	Rédaction des devis et facturation des clients de l'artisan
	8 h
	30,00
	240,00

	Relances téléphoniques et écrites des factures impayées
	3 h
	30,00
	90,00

	Gestion de l'agenda, du courrier et des appels
	5 h
	30,00
	150,00

	Classement et préparation des pièces pour l'expert-comptable
	1 forfait
	60,00
	60,00



Total HT : 540,00 EUR   TVA 20 % : 108,00 EUR   Total TTC : 648,00 EUR
Acompte déjà versé (30 %) : 194,40 EUR — Net à payer : 453,60 EUR
Pénalités de retard : 3 fois le taux d'intérêt légal. Indemnité forfaitaire de recouvrement : 40 EUR (clients professionnels).
Exemple gratuit créé avec mes-modeles.topexemples.fr/facture/assistante-administrative/




