Le 06/11/2026
LIVRET D’ACCUEIL
Bienvenue chez Menuiserie Dubois & Fils.
Notre activité : fabrication et pose de menuiseries sur mesure
Adresse : ZA des Chênes, 85000 La Roche-sur-Yon. Direction : Pierre Dubois, gérant.
Votre référent d’accueil : Nadia Berthier, cheffe d’atelier
Contact RH ou administratif : Claire Dubois, administration (administration@dubois-menuiserie.example)
En cas d’urgence ou d’incident : la cheffe d’atelier, ou les pompiers en cas de danger immédiat
Horaires et organisation : 8 h – 12 h et 13 h – 17 h, du lundi au vendredi
Règles pratiques : vestiaires au rez-de-chaussée ; badge remis le premier jour ; repas dans la salle commune
Consignes de sécurité : chaussures de sécurité et lunettes obligatoires à l’atelier ; issue de secours à gauche du local de débit
Votre premier jour : accueil par le gérant, visite de l’atelier, remise des équipements de protection
Votre première semaine : travail en binôme avec un menuisier expérimenté, découverte des postes de débit et d’assemblage
Point de suivi prévu : bilan avec le gérant après un mois.
Ce livret complète votre contrat de travail et, le cas échéant, le règlement intérieur de l’entreprise ; il ne les remplace pas.
Pierre Dubois, gérant

Exemple gratuit créé avec mes-modeles.topexemples.fr/livret-accueil/




