[Prénom et nom]
[Nouvelle adresse]
[Nouveau code postal et ville]
[Organisme ou service destinataire]
[Adresse de l’organisme]
À [Ville où vous écrivez], le [date]
Objet : changement d’adresse, référence [Numéro de client, de contrat ou de dossier]
Madame, Monsieur,
Je vous informe de mon changement d’adresse à compter du [Date d’effet du changement].
Ancienne adresse : [Ancienne adresse complète].
Nouvelle adresse : [Nouvelle adresse], [Nouveau code postal et ville].
Ce changement concerne le dossier, le contrat ou le compte portant la référence : [Numéro de client, de contrat ou de dossier].
Mes coordonnées de contact sont désormais les suivantes : [Nouvelles coordonnées e-mail ou téléphone (facultatif)].
Je vous demande de mettre à jour mes informations dans vos fichiers et de me confirmer par écrit la prise en compte de ce changement.
Je vous prie d’agréer, Madame, Monsieur, l’expression de mes salutations distinguées.
[Prénom et nom]

Modèle gratuit créé avec mes-modeles.topexemples.fr/changement-adresse/




