[Prénom et nom]
[Prénom ou nom du destinataire (ex. : Madame Lambert, Claire)]
À [Ville où vous écrivez], le [date]
Objet : condoléances – [Nom de la personne disparue (ex. : Henri Lambert)]
Madame, Monsieur,
J’ai appris avec une grande tristesse le décès de votre proche, [Nom de la personne disparue (ex. : Henri Lambert)]. Je vous adresse, ainsi qu’à votre famille, mes sincères condoléances.
Je garde en mémoire ceci : [Un souvenir ou une qualité à évoquer (facultatif)].
Si vous le souhaitez, voici ce que je peux faire pour vous : [Une aide concrète à proposer (ex. : garder les enfants, vous accompagner dans les démarches)]. Il vous suffit de me le dire.
Recevez, avec toute ma sympathie, mes pensées les plus sincères dans cette épreuve.
[Prénom et nom]
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