[Prénom et nom (ou raison sociale)]
[Adresse]
[Code postal et ville]
[Nom du destinataire (ou service)]
[Adresse du destinataire]
À [Ville où vous écrivez], le [date]
Objet : [Objet du courrier (ex. : contestation de facture)]
Remis en main propre contre décharge
Madame, Monsieur,
Je vous remets en main propre, ce jour, le présent courrier ainsi que les pièces jointes listées ci-dessous.
[Contenu du courrier]
Pièces jointes : [Pièces jointes (ex. : copie de la facture)].
Je vous remercie de bien vouloir dater et signer le double ci-joint, qui me sera restitué comme décharge de remise en main propre.
Je vous prie d’agréer, Madame, Monsieur, l’expression de mes salutations distinguées.
[Prénom et nom (ou raison sociale)]
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