[Nom de l’entreprise]
À l’attention de : [Destinataires (ex. : l’ensemble du personnel de l’agence de Nantes)]
À [Ville], le [date]
NOTE DE SERVICE
Objet : [Objet de la note]
Date d’effet : [Date d’effet]
Il est demandé aux destinataires de respecter l’instruction suivante : [Instruction donnée aux destinataires]
Raison de cette mesure : [Raison de la mesure (facultatif)]
Pour toute question, merci de vous adresser à : [Personne à contacter en cas de question]
[Nom de l’émetteur de la note], [Fonction de l’émetteur (ex. : directeur d’exploitation)]

Modèle gratuit créé avec mes-modeles.topexemples.fr/note-de-service/




